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06/30-08/14 U112級實習預調

08/17-08/18 發文調查114學年度實習機構
「實習生實習機構機會」依
學生個人預調志願名單調查

09/14-09/24

08/27 1152學期「線上實習說明會」

08/01 線上-實習預調及注意事項說明

08/14 學生推薦實習機構截止

09/24 預定請機構回覆實習預調名額

09/24 召開系實習委員會
(1)審議「學生推薦實習機構合適性」
(2)審議實習手冊
(3)實習機構評估分工

召開系實習委員會
(1)審議「個別實習計畫」 

10/22 召開系實習委員會
(1)實習訪視老師分配 (2)實習機構分配  

10/08 召開系實習委員會
(1)實習機構評估結果討論

11/06 1.製作實習合約書、個別實習計畫、家長同意書
2.辦理實習生保險

11/09

11/05

實習行文資料準備：
1.實習合約書      2.實習個別計畫
3.實習成績表      4.實習手冊
5.實習生應繳資料

11/16-11/18

找實習訪視老師討論個別實習計畫10/23-11/04

實習合約書用印

10/23 1.公告各實習機構實習生及訪視老師名單
2.公告學生須繳交資料(115.11.30繳交電子檔) 

10/05 公告「無支薪」實習機構及其實習生資格
公告「有支薪」實習機構錄取名單

09/17 辦理「實習機構說明會」(上午MB105)
有薪機構面談(如屈臣氏、杏一) (下午)

10/15 辦理「實習機構現場登記分發作業」(上午MB105)

實習生選填實習機構順序採計
成績，並請班代收齊
於115/09/24繳交至系辦。
(學生若逾期未繳交，視同成績無誤)

1.學生選填實習機構依據「學生選填實習機構順序採計
標準」，積分由高至低選填實習機構，依序上台分發。

2.實習生務必檢附實習機構應具備資格的相關資料，
確認資格符合方可選填，分發完畢公告後，不可再更改。

中華民國 115 年 7 月 30 日系實習會議通過
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12/02 59 週年校慶活動

 
 

 
 

 
 

12/25 行憲紀念日放假 1 天

 

十三 6 7 8 9 10 11 12 

十四 13 14 15 16 17 18 19 

十五 20 21 22 23 24 25 26 

十六 27 28 29 30 31   

中
華
民
國
116
年 

1
月 

十六      1 2 
01/01 元旦放假 1 天

 

01/17 寒假開始

 

01/27-01/29 全校停電歲修
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二十一 31       

■星期六、日  ■放假之紀念日及民俗節日、補假日  ■調整放假日 
備註：若有異動，將依校內網頁最新公告為主。 

11/30 繳交體檢報告(電子)

12/03 辦理「實習行前說明會」
(下午國際會議廳)

中華民國 115 年 7 月 30 日系實習會議通過
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03/25 2027 校園企業徵才博覽會
辦理「實習期中返校座談會」

 

三 7 8 9 10 11 12 13 

四 14 15 16 17 18 19 20 

五 21 22 23 24 25 26 27 

六 28 29 30 31    

4
月 

六     1 2 3 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

七 4 5 6 7 8 9 10 

八 11 12 13 14 15 16 17 

九 18 19 20 21 22 23 24 

十 25 26 27 28 29 30  

5
月

  
  

  
  

  
 

5
月

  
  

  
  

  
  

 

5
月 

十       1  
 

 
 

 
十一 2 3 4 5 6 7 8 

02/15 實習開始

03/31 實習3月月誌

02/28 實習2月月誌、
實習機構安全配制及措施宣導紀錄表
(請上傳至創課)

02/22 開學

04/30 實習4月月誌(請上傳至創課)

中華民國 115 年 7 月 30 日系實習會議通過
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■星期六、日  ■放假之紀念日及民俗節日、補假日  ■調整放假日  
備註：若有異動，將依校內網頁最新公告為主。 

 

05/21 實習結束
05/24-05/28 實習報告及實習分享會簡報繳交

(請上傳至創課)

06/01 成績送出

05/27 辦理「實習分享會」
(大三及大四務必參加)
大三未出席者會扣操行成績
大四未出席者會扣實習總成績

中華民國 115 年 7 月 30 日系實習會議通過



學生實習期間應繳交資料

實習前期 實習生基本資料
學生申請校外實習工作簡歷表

學生家長監護人同意書
校外實習學生住宿環境自我評估紀錄表
大頭照 一~三年級成績單(依實習機構規定)

健康檢查(依實習機構要求有所不同)

實習機構評估表
學生個別實習計畫

實習中期
校外實習月誌(2月、3月、4月)

輔導教師訪視校外實習 ‒ 【A表】、【B表】2份
學生校外實習滿意度問卷(線上問卷)
實習機構對實習學生與實習課程滿意度問卷(線上問卷)
2、3、4月月誌批閱
實習報告批閱

實習機構安全配制及措施宣導紀錄表

實習結束
學生校外實習簽到表

實習分享會簡報(一個實習機構為一組)實習報告

實習期間訪視老師應繳交資料
實習前期

實習中期

實習結束


